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OBJETIVO:
Revisar que cada uno de las áreas cumpla con los lineamientos establecidos en cada uno de sus procesos, mediante la aplicación de técnicas administrativas.



PROCEDIMIENTOS CON LOS QUE SE RELACIONA:
Este procedimiento tiene relación con todas las áreas de la organización.



DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

1. Cada semana se realizarán auditorias a cada uno de los procesos con el objetivo de lograr mejorar la administración de la empresa
2. Se dará aviso de forma escrita cada miércoles acerca de la auditoría que se llevará acabo indicando en el aviso (ver formato no. 1)
3. Se deberá verificar los puntos observados en el alcance del aviso de auditoría Vs. evidencias.
4. Se deberá emitir un informe donde se describa detalladamente los hallazgos encontrados (ver formato no. 2).
5. Cada área deberá emitir su formato de hoja de trabajo de mejora HTM (Ver formato 3)
6. Al término de las actividades de la HTM, se emitirá un comunicado de cierre (ver formato 4).
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